
2024年11月20日（水）
18:30～20:30

＠町田市役所
3階会議室

第18回町田市市民協働フェスティバル
まちカフェ！実行委員会第4回全体会議

・時間になったら始めます！
・写真NGの方はお近くの
　スタッフまでお知らせください



ご挨拶1

まちカフェ！確認事項3

アイスブレイク：質問タイム2

グループワーク：最終確認6

今日の
予定

お知らせ・事務連絡5

市役所会場出展要項確認４



はじめに

今日の目的

仲間と一緒にまちカフェ！に
向けて最終確認をしよう！



笑顔で
うんうん
リアクショ
ン大事に

おもいやり
の心で

温かい出会い
の場に

話す機会は
平等に！

毎回
１笑い

まずは否定
しないで
相手を尊重

エンジョイ♪
＆

チャレンジ！

グラウンドルール 準備会で出た意見を反映しました！



始めましょう!

準備はいい？



町田市市民部
市民協働推進担当部長

画面共有しながら
ご説明します。

質問はどんどんチャットに
ご記入ください。

１ ご挨拶

横山　法子



今日の仲間たちは、どんな人かな？

協力してすすめましょう

時間：５分

質問しますので、
該当する人はその場で手をあげてください。

２ アイスブレイク：質問タイム



３ まちカフェ！確認事項　～実施概要～　

1

2

3

会場　市役所・市内各地の会場

様々な企画が実施されます！

内容　冊子（144団体）
　　　イベント（159件うち133件が11/30市役所で開催）   

日程　2024年11月30日（土）～12月8日（日）

←公式HP
随時更新中！

←市役所会場マップ
裏面では
全イベントを紹介！



３ まちカフェ！確認事項　～さまざまなところで広報も開始！～　

読売新聞多摩版　１１月１日版

●新聞掲載

ショッパーにも掲載が決定！

●広報まちだ（11月15日版）掲載



３ まちカフェ！確認事項　～さまざまなところで広報も開始！～　

●町田駅周辺～ペデストリアンデッキ ●町田市役所～おうえんルーム前→11/25以降
　　　　　　　　　　　　　イベントスペース

●サポートオフィス前

今後、丸井や丸井前サイネージ、東急リバブル前
(11/21日～11/30)サイネージでも掲示予定！

市庁舎ライトアップ(11
／29、12/6）懸垂幕
（11/20～12/8）掲示
もお楽しみに！

●公式instagram～カウントダウン投稿



３ まちカフェ！確認事項　～皆さんへのお願い～　

まちカフェ！イベントの取材を
させていただきます！

●ワンデイおうえん隊の取材班が
撮影、取材に入ります。

ご協力お願いします！



３ まちカフェ！確認事項　～皆さんへのお願い～　

まちカフェ！イベントで撮影した写真を、
事務局までお寄せください！

●後日、グーグルドライブの
ＵＲＬをお送りします！

●今後の広報等に活用するため、
ＨＰや誌面への掲載が　
ＯＫな写真をお送りください！

●イベントの内容や販売している
商品がわかりやすいとなおグッド
です！



いざ準備を始めてみると「違った！」「忘れた！」「足りない！」などいろいろなことが
あると思いますが、知恵と工夫と協力で乗り切りましょう～！

＜出展準備＞
●来場者の通路を確保するため物品を設置可能なエリアにテープで印をつけています。　
　個人の荷物も含め印の範囲内においてください。
●養生テープ、延長コード、各種文房具などは、各自ご用意ください。
●台車2台を1階コンシェルジュデスクに用意します。順番にご使用ください。
●ランタンの貸し出しが可能です。ご希望の団体は、11/30（土）当日201市民協働推進
　課までいらしてくださ い（10個、先着順）。使用にあたっては、単1電池4本をご持参
　いただく必要がございます。
●開庁時間以外に入庁する際は、南側入り口を利用し、必ず緑の名札をつけてくださ
　い。名札には、団体名を記載してください。

４ 市役所会場出展要項確認



４ 市役所会場出展要項確認

＜市役所利用協力金＞
●協力金の支払いがまだの団体は、本日お支払いください。
●イベント保険に加入します。何かございましたら事務局までご連絡ください。

＜片付け＞
●販売品が売り切れた等の場合も片付けは16時以降に行ってください。
●ゴミは各ブースでお持ち帰りください。清掃道具、ゴミ袋等も各自お持ちください。
●12/2以降「みんなの広場」に展示する団体は、みんなの広場の片付けがある程度完了
　した段階で、展示品を「みんなの広場」までお持ちください。12/6の撤収にお見えに
　ならない場合は、事務局で撤収して、廃棄します。
●お帰りの際に「緑の名札」をコンシェルジュデスクの段ボール箱に返却してお帰り下
　さい。

11/29（金）17時30分～20時、11/30（土）8時～19時 その他の日程：開庁時間 



４ 市役所会場出展要項確認

＜駐車場＞
●前日、当日ともに各団体1台無料処理をいたします。コンシェルジュデスクもしくは総
合受付で、駐車券に捺印します。捺印された駐車券を南側入り口で警備員に渡し、無料
処理を完了してください。

＜会場マップ・タイムスケジュール＞
●市役所会場マップ・タイムスケジュールを確認し、当日来場者からご質問がありまし
たら他の団体の案内もお願いします。

＜報告書＞　締め切り12/27
●実施報告アンケートを後日お送りしますのでご回答ください。
●有料企画・物販を実施した団体には、売上報告書（販売した商品と単価、売上金 額、
売上金の使途をご回答いただきます）をご提出いただきます。



11/29
前日準備

　17：55 　市役所1階ワンストップロビー集合（名札をしてきてください

　18：00 　説明

　18：15頃 　備品移動　はじめに市役所1階のベンチ等の移動にご協力いただきます。

　20：00 　完全撤収

11/30
当日

　8：00 　南側入り口（横浜線沿い）よりお入りください。（名札をしてきてください）

　9：40 　全体会議→開会式　1階ワンストップロビー各団体1名以上参加してください

　10：00～16：00　開場時間（片付けは16時以降に行ってください。その前は危険です！）

　19：00 　完全撤収

●スケジュール（11/20時点）



お疲れ様です

休憩です!

時間：5分

休憩後に事務連絡をします。お
知らせがある方は、前の方に来
てください。



1 2 3

5 お知らせ・事務連絡

お知らせ
　

◎シンボリック事業について
　●第20回まちカフェ！
　　にむけてのメッセージ

◎来場者プレゼントご寄付
　ください！（団体PRなど
　入れていただいても大歓
　迎！）11/28(木)まで！

後夜祭
12/8(日) 17:00～18:30
町田市民ホール1階

第４会議室

まちカフェ！期間中の写真
を見ながらおしゃべりをす

る企画です

全体会議/開会式
11/30(土) 9:40～

市役所 1階ステージ

アンケート
実行委員会

全体会議について
回答お願いします

まちカフェ！ステーショ
ンへのメッセージも
お待ちしてます！

（30日ライブ配信で
ご紹介します）



テーブルごとに同じエリアで開催する団体同士、最終確認をしましょう！！

協力してすすめましょう 時間：30分目安

お互いの企画について不明な点を確認し合い、
当日スムーズに出展準備および企画実施ができるように打合せ
してください。
打合せが終わったら解散してください。
出展場所確認に部屋を出る場合はひとことお声かけください。

6 グループワーク：最終確認

※受付(名札・支払い等)が終わっていない方は、必ず終わらせてからご帰宅ください。
※駐車券が必要な方は、先に済ませてから打合せに入ってください。
※不明な点やご相談は事務局スタッフをつかまえてください。



ご出席いただきありがとうござい
ました。
テーブルごとに解散になります。
お気をつけてお帰りください！

本番前最後の全体会議は
これで終わりです！
みんなで協力して

元氣に本番を迎えましょう～


